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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Уральский социально-экономический институт (филиал) Образовательного учреждения профсоюзов высшего профессионального образования «Академия труда и социальных отношений» (далее – Институт) имеет лицензию на право ведения образовательной деятельности: ААА № 001989, рег. № 1903 от 27.09.2011 г., свидетельство о государственной   аккредитации ВВ № 001166, рег. № 1154 от 13.10.2011 г. (срок действия до 25.04.2016 г.), выданные Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки РФ.
В Институт на обучение принимаются граждане Российской Федерации, лица без гражданства,  а также иностранные граждане.

Прием граждан на обучение в Институт  в 2012 году осуществляется  в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (с последующими изменениями и дополнениями), Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденного постановлением Правительства РФ от 14 февраля 2008 г. № 71); Перечнем вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 28 декабря 2009 г. № 505 (с последующими изменениями и дополнениями);  приказом Министерства образования и науки РФ от 17 февраля 2011 г. № 201 (изменен приказом № 2105 от 5 июля 2011 г. «Об установлении соответствия направлений подготовки высшего профессионального образования, подтверждаемых присвоением лицам квалификации (степеней) «бакалавр» и «магистр», перечни которых утверждены приказом Министерства образовании и науки  РФ от 17 сентября  2009 г. № 337; приказом Министерства образовании и науки  РФ от 28 декабря 2011 г. № 2895 «Об утверждении Порядка приема граждан в образовательные учреждения высшего профессионального образования». 

В случае введения в действие нормативных актов, дополнительно регулирующих прием, в настоящие Правила будут внесены соответствующие изменения.

На первый курс принимаются лица, имеющие документ государственного  образца о среднем (полном) общем образовании, о среднем профессиональном образовании, о высшем профессиональном образовании, о начальном профессиональном образовании, если в нем имеется запись о получении предъявителем среднего (полного) общего образования. 

Иностранные граждане и лица, получившие образование за рубежом, представляют документ об образовании в подлиннике с нотариально заверенным переводом на русский язык (текст перевода должен быть заверен консульством Российской Федерации или нотариусом в стране выдачи документа) и свидетельство об эквивалентности образования РФ, которое выдается  Рособрнадзором  и дает право на поступление в российские вузы.

Иногородним абитуриентам на время сдачи вступительных испытаний,   иногородним студентам-заочникам на время  зачетно-экзаменационных  сессий предоставляется место в общежитии с оплатой по действующим тарифам, а также иногородним студентам очной формы обучения. Для проживания в общежитии необходимо предъявить медицинский страховой полис, приписное свидетельство (для юношей).

Студентам, обучающимся в Институте по очной форме на аккредитованных направлениях подготовки, на время обучения предоставляется право на отсрочку от призыва на военную службу. 

Обучение в Институте платное – на договорной основе с юридическими и физическими лицами. 

1.2. Структурное подразделение Института, реализующее основные образовательные программы:
- социально-экономический факультет.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН 
В  УрСЭИ (филиал) ОУП ВПО «АТиСО»
2.1. Организация и проведение приема граждан по результатам ЕГЭ и/или вступительных испытаний, проводимых Институтом, а также зачисление в Институт осуществляется приемной комиссией.

Председателем приемной комиссии Института является директор.
2.2. Состав, полномочия и порядок деятельности приемной комиссии определяется Положением о приемной комиссии, утверждаемым директором.
2.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) осуществляет ответственный секретарь.

2.4. Для организации и проведения вступительных испытаний, осуществляемых Институтом для определенных категорий поступающих, директором утверждаются составы экзаменационных и апелляционных комиссий, полномочия и порядок деятельности которых определяются установленными положениями.

2.5. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приеме на второй и последующие курсы, перевода и восстановления в Институте на социально-экономическом факультете  создается аттестационная комиссия. Порядок ее формирования, состав, полномочия и порядок деятельности определяются соответствующими положениями, утверждаемыми директором.

2.6.  При приеме в Институт директор обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема.

2.7. Приемная комиссия осуществляет контроль за достоверностью сведений поступающих об участии в ЕГЭ и его результатах, а также за соблюдением требований, установленных настоящими Правилами приема.

2.8. Приемная комиссия также имеет право осуществлять проверку иных документов, в частности, об образовании, представляемых поступающим. 
С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающими, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы и организации.
3.
ОРГАНИЗАЦИЯ ИНФОРМИРОВАНИЯ АБИТУРИЕНТОВ
3.1.
С целью ознакомления абитуриентов и (или) их родителей (законных представителей) с Уставом Академии труда и социальных отношений, Положением об Институте, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации (по основным образовательным программам  подготовки бакалавров, дающим по окончании право на выдачу документа государственного образца о высшем профессиональном образовании), основными образовательными программами высшего профессионального образования, реализуемыми в Институте, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Приемная комиссия размещает указанные документы на сайте Института www.ursei.ac.ru (далее – официальный сайт Института), а также на информационных стендах.

3.2. Приемная комиссия представляет на официальном сайте  Института и на информационных стендах следующую информацию для поступающих:
3.2.1.  Не позднее 1 февраля 2012 г.:

-
 Правила приема в Институт на 2012 год;

-
 перечень направлений подготовки, на которые проводится набор на первый курс в 2012 году, в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;

-
 перечень вступительных испытаний на 2012 год по общеобразовательным предметам по каждому направлению подготовки, составленный на основании Перечня вступительных испытаний в образовательные учреждения высшего профессионального образования, имеющие государственную аккредитацию (далее – Перечень вступительных испытаний Минобрнауки России);

-
 перечень и информацию о формах проведения вступительных испытаний для лиц, имеющих высшее профессиональное образование;

-
 перечень и информацию о формах проведения аттестационных испытаний при поступлении на второй и последующие курсы;

- перечень и информацию о формах проведения вступительных испытаний для поступающих, имеющих среднее профессиональное образование, для обучения по сокращенным программам бакалавриата соответствующего профиля;

- информацию о формах проведения вступительных испытаний для категорий граждан:

· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г.;
· имеющих среднее профессиональное образование при приеме для обучения по программам бакалавриата соответствующего профиля;
· имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;
- программы вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, и правила их проведения;
- информацию об особенностях проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья;
- информацию о сроках проведения ЕГЭ, установленных Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки, для сдачи ЕГЭ лицами, не имеющими результатов ЕГЭ.
3.2.2. Не позднее 1 июня 2012 г.:

-
 общее количество мест для приема на первый курс по каждому направлению подготовки;

-
 количество мест, выделенных для приема на первый курс для обучения по сокращенным программам бакалавриата;

-
 правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, и аттестационных испытаний;

- 
информацию о наличии общежития;

-
 образец договора об оказании образовательных услуг.

3.2.3.  Не позднее 20 июня 2012 г.:

-  количество баллов по результатам ЕГЭ; вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, подтверждающие успешное прохождение вступительных испытаний по общеобразовательным предметам, входящим в перечень вступительных испытаний по каждой основной образовательной программе высшего профессионального образования;

- расписание вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно.
3.3.
Приемная комиссия предоставляет поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ (которые должны сдавать ЕГЭ в июле 2012 г. в соответствии с Положением о формах и порядке проведения государственной  (итоговой)  аттестации  обучающихся, освоивших образовательные  программы среднего (полного) образования), информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ в г. Челябинске и Челябинской области.
3.4. В период приема документов приемная комиссия Института ежедневно информирует о количестве поданных заявлений и конкурсе, организует функционирование специальной телефонной линии для ответов на все вопросы поступающих (справочный телефон приемной комиссии: 8 (351) 260-61-51). Информация о количестве поданных заявлений представляется в соответствии с порядком организации приема. 
4. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ ОТ АБИТУРИЕНТОВ
4.1.  Прием документов для поступления на первый курс на программы подготовки бакалавров начинается:

- на очную форму обучения  – с 20 июня 2012 г.;

- на очно-заочную (вечернюю) – с 1 июня 2012 г.;

- на заочную форму обучения – с 25 апреля  2012 г.

4.1.1 Прием документов проводится в соответствии с расписанием работы приемной комиссии, определяемым приказом директора.

4.1.2.
Абитуриенты, обязанные поступать по результатам ЕГЭ, но еще не сдававшие ЕГЭ, должны до 5 июля 2012 г. подать документы и зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утверждаемым Минобрнауки РФ.

Указанные лица подают заявление об участии в ЕГЭ в образовательные учреждения высшего профессионального образования г. Челябинска и Челябинской области, в которых  организованы Пункты регистрации заявлений.
4.1.3.
Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата завершается в следующие сроки:

4.1.3.1. Для абитуриентов, поступающих на очную и очно-заочную (вечернюю) формы обучения:

- у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно, – 10 июля 2012 г.;
- у лиц, поступающих в Институт только по результатам ЕГЭ, – 25 июля 2011 г.

4.1.3.2. Для абитуриентов, поступающих на заочную форму обучения:

- у лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом самостоятельно - 31 декабря 2012г.,

- у лиц, поступающих только по результатам ЕГЭ - 31 декабря 2012 г.

4.2. Поступающий на первый курс для обучения по программам бакалавриата вправе подать заявление и участвовать в конкурсах одновременно не более чем в пяти вузах, при этом не более чем по трем направлениям подготовки в каждом.  Абитуриент вправе подать такие заявления одновременно на различные формы получения образования, по которым  реализуются  основные  образовательные программы в Институте.

4.3. Прием в Институт для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования проводится по личному заявлению абитуриента.
4.3.1.
Абитуриенты подают в приемную комиссию Института заявление установленного образца (включающего регистрационный лист) и документ о среднем (полном) общем образовании или диплом (или его ксерокопию). Вместе с аттестатом или дипломом сдается вкладыш с оценками, полученными за время обучения (если он выдавался с аттестатом или дипломом). При изменении абитуриентом фамилии, имени или отчества предъявляется оригинал документа, подтверждающего это изменение, и сдается его заверенная копия.
При подаче заявления о приеме на первый курс поступающий может представить оригинал или копию свидетельства о результатах ЕГЭ. Документы сдаются только лично абитуриентом. При подаче заявления поступающий предъявляет паспорт (документ, удостоверяющий личность и гражданство (при наличии)).
4.3.2. Абитуриент  в заявлении указывает сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах (или о месте сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ).

4.3.3. Лица, имеющие особые права при поступлении в высшие учебные заведения, установленные законодательством Российской Федерации, представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию соответствующих документов при подаче заявления.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления представляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию одного из следующих документов:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» право на прием в высшие учебные заведения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, представляют по своему усмотрению оригиналы или ксерокопии справки об установлении инвалидности и заключения об отсутствии противопоказаний для обучения в высшем учебном заведении, выданные федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

4.4. На первый  курс для обучения по направлению подготовки, принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о  среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования.

4.5. На  вторые и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца или документ государственного образца о высшем профессиональном образовании. При зачислении поступающие представляют оригиналы вышеуказанных документов.

4.6. В заявлении абитуриентом  указываются следующие обязательные сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

- дата рождения;

- реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;

- сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;

- направление(-я) подготовки, для обучения по которым он планирует поступать в вуз, с указанием формы получения образования и условий обучения;

- сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или месте сдачи ЕГЭ (при наличии нескольких результатов ЕГЭ, срок действия у которых не истек, поступающий указывает, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он использует);

- наличие/отсутствие у лица диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизитов диплома победителя или призера данной олимпиады);

- нуждаемость в предоставлении общежития.

В заявлении поступающим также фиксируется факт ознакомления с лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки или отсутствии указанного свидетельства, а также Положением об Институте и заверяется личной подписью абитуриента.

В том же порядке личной подписью абитуриента заверяются: 
-    получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

-    подтверждение подачи заявления не более чем в пять вузов;

- ознакомление с датой представления оригинала документа государственного образца об образовании;

- ознакомление с правилами подачи апелляции по результатам проведения вступительных испытаний при приеме на первый курс (или аттестационных испытаний при приеме на старшие курсы);

- ознакомление с условиями, на основании которых производится определение основной образовательной программы высшего профессионального образования, по которой будет обучаться абитуриент.
В случае предоставления абитуриентом заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные  настоящими  Правилами приема, и (или) сведения, не соответствующие действительности, приемная комиссия возвращает документы абитуриенту.

4.7.  Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также требование от поступающих представления в момент подачи заявления оригиналов документа государственного образца об образовании, свидетельства о результатах ЕГЭ (или его копии), фотографий и/или представления иных документов, не предусмотренных настоящими Правилами приема, запрещается.

4.8. Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте) (за исключением лиц, поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых Академией самостоятельно) по адресу: 454091, г. Челябинск, улица Свободы, дом 155/1, УрСЭИ (филиал) ОУП ВПО «АТиСО», приемная комиссия.

4.8.1. При  направлении  документов по  почте абитуриент к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа государственного образца об образовании, ксерокопию военного билета (для лиц, проходивших военную службу по призыву и уволенных  с военной службы и использующих результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу), а также иные документы, предусмотренные настоящими Правилами приема.

4.8.2. Документы направляются поступающим по почте заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.

4.9. Основной формой контроля поданных документов приемной комиссией является направление в федеральную базу данных об участниках ЕГЭ и о результатах ЕГЭ соответствующего запроса об участии поступающего в ЕГЭ, а также о подтверждении правильности сведений о результатах ЕГЭ, указанных поступающим или содержащихся в представленном им свидетельстве о результатах ЕГЭ.

Сверка достоверности сведений осуществляется не менее двух раз: при приеме заявления от абитуриента и перед изданием  приказа о зачислении.

В случае представления абитуриентом сведений, не соответствующих действительности, приемная комиссия Академии возвращает документы абитуриенту.

4.10. На каждого абитуриента заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы сдачи вступительных или аттестационных испытаний (в том числе, выписка из протокола решения апелляционной комиссии, при ее наличии).

4.11.
Абитуриенту при личном представлении документов выдается расписка о приеме документов. Расписка о приеме документов является пропуском в Академию при предъявлении паспорта.

5. ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ И ЗАЧИСЛЕНИЕ

(ВЫСШЕЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ)
СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
	БАКАЛАВРИАТ

	Код
	Направление

подготовки
	Профили
	Форма и

срок обучения
	Вступительные 
испытания (ЕГЭ)

	080100

	«Экономика»

	«Экономика труда», «Экономика предприятия и организации», «Финансы и кредит», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Налоги и налогообложение»
	очная

очная 

(по сокр. прогр-м)

очно-заочная (вечерняя)
заочная

заочная

(по сокр. прогр-м)
	4 года

3 года

5 лет
5 лет

3,5 года
	- Русский язык

- Математика*
- Обществознание
Собеседование 
(для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля или высшее профессиональное образование)



	080200

	«Менеджмент»


	«Менеджмент организации», «Финансовый менеджмент», «Производственный менеджмент»
	
	
	

	080400


	«Управление персоналом»


	«Управление персоналом государственной и муниципальной службы», «Управление мотивацией и стимулированием труда», «Управление персоналом организаций», «Управление безопасностью труда»
	очная

очно-заочная

(вечерняя)
заочная

заочная

(по сокр. прогр-м)
	4 года

5 лет
5 лет

3,5 года
	

	230700
	«Прикладная информатика»


	«Прикладная информатика в экономике», «Прикладная информатика в здравоохранении»
	очная

очно-заочная 

(вечерняя)
заочная

заочная

(по сокр. прогр-м)
	4 года

5 лет
5 лет

3,5 года
	- Русский язык

- Математика*
- Физика
Собеседование

(для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля или высшее профессиональное образование)

	031600
	«Реклама и 
связи с общественностью»
	«Реклама и связи с общественностью в социальной сфере»
	очная

очно-заочная 

(вечерняя)
заочная

заочная

(по сокр. прогр-м)
	4 года

5 лет
5 лет

3,5 года
	- Русский язык

- Обществознание*
- История
Собеседование 

(для лиц, имеющих среднее профессиональное образование соответствующего профиля или высшее профессиональное образование)




* - Профильный предмет.
5.1. Вступительные испытания по основным образовательным программам бакалавриата
Вступительные испытания по основным образовательным программам бакалавриата в Институт по следующим дисциплинам:

· на направления: «Экономика», «Менеджмент», «Управление персоналом» – русский язык, математика  (профильный), обществознание; 

· на направление: «Реклама и связи с общественностью» – русский язык, обществознание (профильный), история;
· на направление: «Прикладная информатика» – русский язык, математика (профильный), физика.
Оценка результатов вступительных экзаменов  производится по количеству набранных баллов по стобалльной шкале. На основании статистических данных приема документов Институт устанавливает минимальное количество баллов по результатам ЕГЭ, в соответствии с минимальным количеством баллов, установленным Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
5.2. Прием документов на  основные образовательные программы бакалавриата

Прием документов осуществляется:

- на заочную форму обучения – с 25 апреля 2012 г.;
- на очную форму обучения  –  с 20 июня 2012 г.;

- на очно-заочную (вечернюю) форму обучения  –  со 2 июня 2012 г.

Поступающие, не имеющие результатов ЕГЭ, должны до 5 июля зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения  Единого государственного экзамена, утвержденным приказом Минобрнауки РФ от 11 октября 2011 г. № 2451 (зарегистрирован в Минюсте РФ 31 января 2012 г., регистрационный № 23065).
Прием документов на первый курс для обучения по программам бакалавриата (за исключением поступающих на заочную форму обучения) завершается:
- у лиц, поступающих для обучения по направлениям подготовки по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, – 10 июля;

- у лиц, поступающих в вузы только по результатам ЕГЭ, – 25 июля.

Все вступительные испытания, проводимые Институтом самостоятельно при приеме на первый курс, завершаются 25 июля.

Абитуриенты представляют в Приемную комиссию следующие документы:

1. Личное заявление на имя директора на бланке Института с указанием факультета, направления, профиля и формы обучения: очная, очно-заочная (вечерняя), заочная.
2. Документ государственного образца  (оригинал или ксерокопию) об образовании, а именно:

-документ о среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании, высшем профессиональном образовании, начальном профессиональном образовании (если в нем имеется запись о получении среднего (полного) общего образования). 

3. Документ, удостоверяющий личность (паспорт).

Заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы могут быть направлены поступающим через операторов почтовой связи (по почте) заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документа абитуриента.

5.3. Прием в Институт на первый курс проводится:

По результатам Единого  государственного экзамена  для лиц:
· имеющих среднее (полное) общее или среднее профессиональное образование.

По результатам вступительных испытаний, проводимых Институтом  для лиц:

·  имеющих среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 года, – при приеме для обучения по очно-заочной (вечерней) и заочной формам обучения;

·  имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата соответствующего профиля;

· имеющих среднее профессиональное образование – при приеме для обучения по сокращенной программе бакалавриата соответствующего профиля;

·  имеющих среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств;

· имеющих высшее профессиональное образование – при приеме для обучения по программам бакалавриата.
Лица с ограниченными возможностями здоровья (имеющие недостатки в физическом и (или) психическом развитии, в том числе глухие, слабослышащие, слепые, слабовидящие, с тяжелыми нарушениями речи, с нарушениями опорно-двигательного аппарата и другие) могут поступать как на основании результатов ЕГЭ, так и на основании результатов вступительных испытаний, проводимых в Институте (при отсутствии результатов ЕГЭ).

Если лицами, имеющими право на прием по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно, представлены результаты ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам, вуз учитывает результаты ЕГЭ в качестве итогов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.
Расписание вступительных испытаний утверждается председателем Приемной комиссии или его заместителем и доводится до сведения абитуриентов не позднее 15 июня. Вступительные испытания в Институт проводятся в срок, утвержденный  Приемной комиссией по согласованию с Академией труда и социальных отношений в соответствии с настоящими правилами. 

5.4. Зачисление абитуриентов на основные образовательные программы бакалавриата
Процедуре зачисления предшествует объявление 27 июля на официальном сайте Института и на информационном стенде приемной комиссии утвержденных председателем Приемной комиссии, сформированных полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться по различным условиям приема с указанием суммы баллов (по стобалльной шкале) по всем вступительным испытаниям.            

Зачисление абитуриентов для обучения на первый курс по программам бакалавриата осуществляется в следующие сроки:

30 июля – объявление и размещение на официальном сайте Института  и на информационном стенде Приемной комиссии:

- утвержденных пофамильных перечней лиц, имеющих право на прием без вступительных испытаний, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов, с выделением списков лиц, рекомендованных к зачислению;

- утвержденных председателем Приемной комиссии пофамильных перечней лиц, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) с выделением в них списков лиц, рекомендованных Приемной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки;


4 августа – завершение предоставления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, имеющими право на поступление без вступительных испытаний;

5 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, имеющих право на поступление без вступительных испытаний, а также лиц, успешно прошедших  вступительные испытания при приеме, предоставивших оригинал документа государственного образца об образовании;

9 августа – завершение дополнительного предоставления оригиналов документов лицами, включенными в пофамильные перечни (в том числе абитуриентами, не рекомендованными к зачислению);

10 августа – издание приказа о зачислении с 1 сентября лиц, успешно прошедших вступительные испытания при приеме и предоставивших оригинал документа государственного образца об образовании.

Зачисление по программам бакалавриата по заочной форме обучения должно проводиться после завершения вступительных испытаний и заканчиваться не позднее, чем за 10 дней до начала учебных занятий.

Лица, включенные в список рекомендованных к зачислению, в том числе имеющие право на поступление без вступительных испытаний и не представившие (забравшие) оригинал документа государственного образца об образовании в установленные настоящими правилами сроки, рассматриваются как отказавшиеся от зачисления.

Зачисление на обучение в Институт проводится в соответствии с решением Приемной комиссии  и приказом директора. 

Для обучения в качестве студента абитуриенты представляют свидетельства о результатах ЕГЭ (кроме поступающих по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно) и документ государственного образца об образовании.

Лица, не явившиеся на вступительные испытания  по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), допускаются к ним на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально в период до их полного завершения.

5.5. Правила подачи и рассмотрения апелляций

По результатам вступительного испытания, проводимого Институтом, абитуриент имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами.

Порядок  подачи и рассмотрения апелляции установлен Положением о предметной экзаменационной и апелляционной комиссиях Института в 2012 году.

6. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ЗАЧИСЛЕНИЯ ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН

Прием документов от иностранных граждан, поступающих для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется в сроки, установленные настоящими Правилами.

Иностранные граждане принимаются в Институт на все формы  и программы обучения. 

Прием иностранных граждан производится как по направлению учреждений и организаций  в рамках двусторонних и многосторонних договоров  о сотрудничестве с зарубежными партнерами,  так и в частном порядке.

При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Институт иностранный гражданин представляет следующие документы:

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию) либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложении к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

- копию документа, удостоверяющего личность абитуриента, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона РФ от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

- копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом к группам предусмотренных статьей 4 Федерального закона;

- копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе;

- шесть фотографий размером 3х4.

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанную во въездной визе.

Иностранный гражданин, поступающий на обучение по программе бакалавриата, представляет документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании, либо документ иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании. 

Иностранные граждане, поступающие в пределах установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 «О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования» (с последующими изменениями и дополнениями) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008 № 35, ст. 4034) квоты, представляют также направление Министерства образования и науки РФ. 

Вступительные испытания для иностранных граждан определяются Институтом и проводятся в форме, устанавливаемой Институтом самостоятельно.

Перечень вступительных испытаний для иностранных граждан определяется Институтом самостоятельно.

Если иностранными гражданами представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным образовательным учреждением в перечень вступительных испытаний на соответствующие направления подготовки, Институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.

Граждане иностранных государств, успешно прошедшие вступительные испытания (в течение трех дней с момента прибытия на учебу), обязаны представить документы  в паспортно-визовую службу на регистрацию в установленном в Российской Федерации порядке.
7. АДРЕСА И ТЕЛЕФОНЫ УрСЭИ (филиал) ОУП ВПО «АТиСО»
7.1. Приемная комиссия Института:
· 454091, Челябинск, ул. Свободы, 155/1, каб.107;
· транспорт:  троллейбус
1,3,5,18,21 остановка «ул. Плеханова» (из города),  «Академическая» (с вокзала);  автобус 18, 64, 124, 86 остановка «ул. Плеханова» (из города), «Академическая» (с вокзала); трамвай 3, 4, 5, 7, 8, 16 остановка ДК «Железнодорожников».
7.2. Сайт Института:
· данные Правила приема и другая информация об Институте расположены на сайте  www.ursei.ac.ru
7.3. Телефоны Института:
· 260-13-13 (приемная ректора);

· ответственный секретарь приемной комиссии: 8 (351) 260-24-09;
· отдел по работе с абитуриентами: 260-61-51;

· учебный отдел: 8 (351) 260-08-85;

· социально-экономический факультет:  8 (351) 261-87-62.
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